
  

Republica Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS 

“ANO DE LA INNOVACION Y LA COMPETITIVIDAD” 

Resolucién Ref. DG-11-2019. 

RESOLUCION MEDIANTE LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE CARGOS 

ACTUALIZADO DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES 

PUBLICAS. 

LA DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, instituciën del Estado 

Dominicano creada en virtud de la Ley Nam. 340-06 sobre Compras y Contrataciones 

Pablicas de Bienes, Obras y Servicios, modificada por la Ley N&m. 449-06; y su Reglamento 

de aplicaciën aprobado mediante el Decreto Num. 543-12, con domicilio y asiento social en 

la calle Pedro A. Lluberes esg. Rodriguez Objio, Sector Gascue, de esta ciudad de Santo 

Domingo de Guzman, Distrito Nacional, capital de la Repablica Dominicana; debidamente 

representada por la DRA. YOKASTA GUZMAN SANTOS, dominicana, mayor de edad, 

casada, titular de la cédula de identidad y electoral Nam. 001-0081375-7, domiciliada y 

residente en esta misma ciudad; emite la siguiente RESOLUCION: 

CONSIDERANDO: Oue la Ley Nim. 340-06 y su modificacién, crea la Direcciéën General 

de Contrataciones Pdblicas, dependencia del Ministerio de Hacienda, gue funge como el 

Organo Rector del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Pablicas. 

CONSIDERANDO: Oue, para obtener el eficaz cumplimiento de la Misién y Vision de esta 

Direcciën General de Contrataciones Puiblicas, establecidos en el Plan Estratégico 

Institucional 2018-2021, se debe disponer de servidores publicos competentes y 

debidamente seleccionados, para lo gue es necesario definir, clasificar y valorar los cargos. 

CONSIDERANDO: Oue en fecha seis (6) de septiembre del ao dos mil dieciocho (2018), 

el Ministerio de Hacienda emitié la Resolucién de Ref. 189-2018, gue aprueba la Estructura 

Organizativa de la Direccion General de Contrataciones Puiblicas. 

CONSIDERANDO: Oue una estructura de cargos racional, es un instrumento clave para 

` establecer una adecuada politica retributiva gue incluya la eficiente y justa valoraciën de los 

uestos y asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos. 

    

       
            

    

   
34 s Fahciones bdsicas de los empleados de la instituciéën, a fin de proporcionar informaciën 

de esêr ptiva de las funciones, para gue puedan ser desempenadas correctamente. 
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Repiblica Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS 

“ANO DE LA INNOVACION Y LA COMPETITIVIDAD” 

VISTA: La Constituciéën de la Republica proclamada el trece (13) de junio de dos mil guince 
(2015). 

VISTA: La Ley Num. 340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y 
Concesiones de fecha dieciocho (18) de agosto de dos mil seis (2006) gue faculta a la DRA. 
YOKASTA GUZMAN SANTOS, Directora General de la DIRECCION GENERAL DE 

CONTRATACIONES PUBLICAS, a establecer la organizaciën y modificaciones 
pertinentes a la estructura interna de dicha instituciën. 

VISTA: La Ley Nim. 494-06 de Organizacién de la Secretaria de Estado de Hacienda, del 

veintisiete (27) de diciembre de 2006, gue establece el Ministerio de Hacienda como 
organismo rector de las finanzas puiblicas nacionales y a su vez determina a la Direcciën 
General de Contrataciones Piblicas como una unidad de la Sub-secretaria de Presupuesto, 
Patrimonio y Contabilidad. 

VISTA: La Ley Num. 41-08 de Funcién Pablica, del dieciséis (16) de enero de dos mil ocho 
(2008), gue crea la Secretaria de Estado de Administraciën Publica, hoy Ministerio de 
Administraciën Pablica (MAP). 

VISTA: La Ley Num. 247-12, Orgéênica de Administraciën Pablica de fecha nueve (9) de 
agosto de dos mil doce (2012). 

VISTO: El Decreto Nim. 543-12 gue aprueba el Reglamento de Aplicaciën de la ley de 
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, de fecha seis (6) de 

septiembre de dos mil doce (2012). 

VISTO: El Reglamento Nam. 527-09, de fecha veintiuno (21) de julio del dos mil nueve 
(2009), gue establece la Estructura Organizativa, Cargos y Politica Salarial dominicano. 

VISTA: La Resoluciën Nim. 194-2012, de fecha primero (lero.) de agosto de dos mil doce 
(2012), gue aprueba la Estructura Organizativa y de Cargos de las Oficinas de Acceso a la 
Informacién Pablica.     STA: La Resoluciën de Ref. 189-2018, la cual aprueba la Estructura Organizativa de la 

Pagina 2 de 8 

Ty Calle Pedro A. Lluberes, Esg. Rodriguez Objio. Gazeue. Santo Domingo, Republica Dominicana. 'Tel.: (809) 682 -7407 Fax: (809) 688-1584, RNC-401036932 

www.comprasdominicana.gob.do | www.dgep.gob.do



  

Repuablica Dominicana 

Ministerio de Hacienda 
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS 

“ANO DE LA INNOVACION Y LA COMPETITIVIDADT” 

En tal sentido, y vistas las disposiciones anteriormente citadas, esta Direcciën General de 

Contrataciones Publicas 

RESUELVE 

PRIMERO: Aprobar el Manual de Cargos de la Direccion General de Contrataciones 

Piblicas, el cual contiene la descripciën de todos los cargos clasificados gue mtegran Su . 

estructura, organizados segin los diferentes grupos ocupacionales establecidos. 

SEGUNDO: Oue la estructura de cargos de la Direcciën General de Contrataciones Pablicas 

se integre por las siguientes clases de cargos y rupos ocupacionales: 

GRUPO OCUPACIONAL IT: SERVICIOS GENERALES 

s  Ayudante de Mantenimiento 

se Chofer 

s  Conserje 

s  Mensajero Externo 

s  Mensajero Interno 

.  Vigilante 

GRUPO OCUPACIONAL IT: SUPERVISION Y APOYO 

` Awdliar Administrativo 

s  Auxiliar de Almacén y Suministro 

s  Supervisor (a) de Servicios Generales 

s  Supervisor (a) de Seguridad 

s  Supervisor (a) de Mayordomia 

“  Recepcionista 

“  Secretaria 

GRUPO OCUPACIONAL IT: TÉECNICOS 

s  Auxiliarde Acceso a la Informaci6n 

s  Auxiliar de Comunicaciones 

uxiliar de Gestiéën de Proveedores | 
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s  Camarégrafo (a) 

s  Disenador (a) Grafico (a) 

s  Fotégrafo (a) 

s  Paralegal 

s  Oficial de Atenciën al Usuario 

s Programador (a) 

s  Secretaria Ejecutiva 

s  Soporte Técnico 

s  'Têcnico (a) de Documentaciéën 

s  'Têécnico (a) de Mesa de Ayuda 

s  'Têcnico (a) de Planificacién 

s  Webmaster 

GRUPO OCUPACIONAL IV: PROFESIONALES 

s  Abogado (a) de Impugnaciones y Controversias | 

s  Abogado (a) de Impugnaciones y Controversias II 

s  Abogado (a) de Investigaciones I 

s Abogado (a) de Investigaciones II 

s Administrador (a) Base de Datos 

s  Administrador (a) de Continuidad TIC 

s Administrador (a) de Incidentes 

s  Administrador (a) de Medios 

s Administrador (a) de Redes y Comunicaciones 

s  Administrador (a) de Servidores 

s  Administrador (a) de Sistemas 

s  Analista de Calidad en la Gestiën 

s  Analista de Capacitaciën 

s  Analista de Compras y Contrataciones 

“  Analista de Compras Inclusivas y Gé@nero 

s  Analista de Compras Sostenibles 

s  Analista de Compras Territoriales 

“  Analista de Cooperaciéën Internacional 

'nalista de Datos Tr 
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“  Analista de Desarrollo Institucional 

“  Analista de Evaluaciën del Desempeno 

s  Analista de Gestiën de Proveedores 

"  Analista de Inteligencia del Mercado Publico 

s  Analista de Monitoreo 

“  Analista de Negocios del SNCCP 

“  Analista de Néêminas 

s  Analista de Personal 

s  Analista de Planificaciën 

“  Analista de Politicas, Normas y Procedimientos 

“  Analista de Presupuesto 

s  Analista de Proyectos 

s  Analista de Pruebas de Sistemas Informaticos 

“  Analista de Reclutamiento y Selecciéën 

s  Analista de Registro y Control 

“  Analista de Seguridad TIC 

s  Analista de Sistemas 

s  Analista Funcional 

"  Analista Legal 

" Auditor (a) de Tecnologia 

s  Contador (a) 

s  Coordinador (a) Administrativo (a) 

s  Coordinador (a) Capacitaciën al Usuario 

s  Coordinador (a) Compras Inclusivas y Género 

s  Coordinador (a) de Compras Sostenibles 

s  Coordinador (a) de Compras Territoriales 

s  Coordinador (a) Control de Calidad SNCCP 

s  Coordinador (a) Cooperaciën Internacional 

s  Coordinador (a) de Asistencia al Usuario 

s  Coordinador (a) de Despacho 

s  Coordinador (a) Eventos y Protocolo 

Ee a) Gestiën del SNCCP 

a) Implementacién del SNCCP 7 
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es Coordinador (a) Inteligencia del Mercado Pablico 

s  Coordinador (a) Investigaciones y Reclamos 

s  Coordinador (a) Monitoreo y Andlisis de Datos 

s  Coordinador (a) Politicas, Normas y Procedimientos 

s  Coordinador (a) de Proyectos (SNCCP) 

s  Coordinador (a) de Publicidad 

s  Coordinador (a) Recursos Humanos 

s  Coordinador (a) Regional 

s  Coordinador (a) Relaciones Internacionales e Interinstitucionales 

s Coordinador (a) de Relaciones Puiblicas 

s  Coordinador (a) Servicios al Usuario 

es  Corrector (a) de Estilo 

s  Desarrollador (a) de Software 

s  Facilitador (a) 

s  Gestor (a) de Versiones de Cédigo Fuente 

s [mplementador (a) del SNCCP 

s  Periodista 

s  Responsable del Acceso a la Informacién (RAT) 

GRUPO OCUPACIONAL V: DIRECCION Y SUPERVISION 

SECCIONES 
s Encargado (a) de Almacén y Suministro 

DIVISIONES 
s  Encargado (a) Administraciën del Servicio TIC 
s  Encargado (a) Compras y Contrataciones 
s Encargado (a) Correspondencia y Archivo 
s  Encargado (a) Desarrollo e Implementaciën de Sistemas 
s  Encargado (a) Desarrollo Institucional y Calidad en la Gestion 
s  Encargado (a) Evaluaciën del Desempeno y Capacitacién 
s  Encargado (a) Financiero (a) 
s Encargado (a) Formulacién, Monitoreo y Evaluacién de Planes, Programas y 

Proyectos 
s  Encargado (a) Operaciones TIC 
s  Encargado (a) Organizacién del Trabajo y Compensacién 
s  Encargado (a) Registro, Control y Némina 
s Encargado (a) Servicios Generales 
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DEPARTAMENTOS 

*  Encargado (a) Administrativo (a) Financiero (a) 
s  Encargado (a) Andlisis e Investigacion 

s  Encargado (a) Asistencia al Usuario 
s  Encargado (a) Comunicaciones 
s  Encargado (a) Implementaci6ën del SNCCP 
s  Encargado (a) Recursos Humanos 
s  Encargado (a) Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 
s  Encargado (a) Gestiën de Proveedores 
s  Encargado (a) Juridico (a) 
s  Encargado (a) Monitoreo y Andlisis de Datos del SNCCP 
s  Encargado (a) Normas y Procedimientos 
s  Encargado (a) Planificaciën y Desarrollo 
s  Encargado (a) Reclamos, Impugnaciones y Controversias 

DIRECCIONES DE AREAS 
s Director (a) Fomento y Desarrollo del Mercado Publico 
s Director (a) Gestiën del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas 

(SNCCP) 

s Director (a) Investigaciones y Reclamos del SNCCP 
s Director (a) Politicas, Normas y Procedimientos 
s Director (a) Servicios al Usuario del SNCCP 

DIRECCION GENERAL 
"  Subdirector (a) General 
s Director (a) General 

CARGOS DE CONFIANZA — NO CLASIFICADOS 
s  Asesor (a) (Direcciën General) 
s  Asistente (Direcciën General) 

“  Secretaria Fjecutiva (Direcciën General) 
s  Secretaria (Direcciën General) 
s  Chofer (Direccién General) 

TERCERO: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos de la Direcciën General 
de Contrataciones Pablicas, seran notificadas a la Direccién de Andalisis de Trabajo y 

Remuneraci6ën del Ministerio de Administraciën Pablica (MAP), para fines de aprobacién y 
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CUARTO: Se instruye al Departamento de Recursos Humanos a gue proceda a dar 
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos de la presente Resoluciën, adecuando las 
nomenclaturas de cargos en la nêmina del personal y la relacién de cargos resultado del 
proceso de clasificacién realizado por esta instituciën y el MAP. 

OUINTO: De acuerdo al objeto de la presente resoluciën, se encuentra anexo el Manual de 

Cargos, en el cual se detallan los perfiles de los cargos gue integran los grupos ocupacionales 
gue conforman la estructura de cargos. 

SEXTO: La presente resolucién modifica cualguier otra norma o resoluciën. 

DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, a los seis (6) dias del mes de 
noviembre del afo dos mil diecinueve (2019). 

  

      Dra. Yokasta Gyzman Santos 
Directord General ` 

DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS `N 6 

Refrendada por el Ministerio de Administraciéën Pablica 

TE 
FT Ramêén Ventura Camejo 

MINISTRO DE ADMINISTRACION PUBLICA    
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